Zalgcznik nr 6

Instrukcja post¢powania
na wypadek wlamania do obiektu

1. Dziatania prewencyjne.

Kazdy pracownik jest zobowigzany do przestrzegania zasad bezpieczenistwa w zwiqzku z zagroieniem

wilamania a w szczegolnosci:

e przed rozpoczeciem pracy nalezy sprawdzié stanowisko pracy, czy okna sq nieuszkodzone i pozamykane,

® opuszczajgc stanowisko pracy nalezy zabezpieczyé dokumenty, wartoSciowe przedmioty oraz pieczqitki

stuzbowe,

® sprawdzic¢ zamknigcie okien, zamkng¢ pomieszczenie oraz zda¢ klucze na portierni,

® 0 kazdych zauwazonych nieprawidfowosciach nalezy niezwlocznie powiadomi¢ pracownika portierni

budynku lub Monitoring KUL.

2. Obowigzki pracownikéw Wewnetrznej Strazy Porzgdkowej oraz pracownikéw obstugi po opuszczeniu

obiektu przez pracownikow i studentow:

e Sprawdzenie, czy wszyscy pracownicy i studenci opuscili obiekt.

e Zamkniecie obiektu od wewngtrz.

e Sprawdzenie, czy w obiekcie nie pozostaly osoby postronne, nie majgce uprawnier: do przebywania w
obiekcie uczelnianym po godzinach pracy.

e Sprawdzenie listy 0sob zgloszonych do przebywania w obiekcie po jego zamknigciu.

e Sprawdzenie, czy zostaly zwrécone wszystkie wydane w danym dniu klucze do pomieszczeri osobom
uprawnionym.

® W przypadku nie zdania kluczy - podjecie procedury okreslonej w procedurze przechowywania kluczy.

® Sprawdzenie, czy wszystkie pomieszczenia zostaly prawidiowo zamknigte (ew. zaplombowane).

3. Postgpowanie pracownika Wewnetrznej Strazy Porzgdkowej lub pracownika obstugi zewnetrznej (firma

ochroniarska) w przypadku ujawnienia wlamania do obiektu.

1) W przypadku ujawnienia w obiekcie intruzéw, zachowujgc srodki ostroznosci ustala, czy wiamywacz
pozostaje w obiekcie, czy tez opuscil obiekt i podejmuje czynnosci zmierzajgce do ich ujecia lub
udaremnienia ataku.

2) Niezwlocznie powiadamia dowddce zmiany oraz administratora obiektu.

3) Zabezpiecza miejsce zdarzenia, nie dopuszcza do zatarcia sladow ani zniszczenia dowoddw przestepstwa,
zabezpiecza ewentualne porzucone przez wlamywacza mienie.

4) Przekazuje miejsce popeinienia przestgpstwa przybyltemu patrolowi Policji i udziela wszelkich informacji.

5) Pracownik WSP dokumentuje zdarzenie oraz podjete dziatania w dokumentacji wewnetrznej.
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